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HOSPITAL PSIQUIATRICO ESPIRITA MAHATMA GANDHI
ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

Aos vinte e sete dias do més de dezembro do ano de dois mil e dezoito, no auditério da sede
do Hospital Mahatma Gandhi, sito 2 Rua Duartina, n° 1311, neste municipio de Catanduva-
SP reuniram-se os Diretores e Associados do Hospital Psiquidtrico Espirita Mahatma
Gandhi, conforme divulgado no edital de convocagio previamente divulgado e fixado na
sede do mesmo, conforme previsto no estatuto social. Abertos os trabalhos em 2°
convocagdo as 18:30 horas pelo St. Presidente Luciano Lopes Pastor, que convidou o Sr.
Marcelo Bauab de Carvalho para compor a mesa e secretariar os trabalhos. Apds a
composi¢io da mesa, verificando a existéncia do quérum estatutirio, passou-se entio a tratar
das deliberagdes previstas no mesmo instrumento convocatério: 1. Alteragido do Regulamento
de Compras e Contratagdes, com insercdo de principios no artigo 2°, ¢ com a criagio do
artigo 18, bem como, a exclusido do paragrafo terceiro do artigo 9°, nos termos do artigo 30,
alinea “h” do Estatuto Social. A Assembleia contou com a presenca dos diretores, do
Conselho de Administracio e associados, conforme relacido anexa. DELIBERACAQ: item
1 — Alteragdo no Regulamento de Compras e Contratagdes, com insergdo de principios no
artigo 2°, e com a criagdo do artigo 18, bem como, a exclusio do parigrafo terceiro do artigo
9°, nos termos do artigo 30, alinea “h” do Estatuto Social. Apés a leitura da pauta de reuniio
e debates acerca da necessidade de alteracio do Regulamento de Compras e Contratagoes
para melhor atender a leis e contratos de gestio, o Conselho de Administracio, utilizando da
competéncia atribuida na alinea “h”, artigo 30 do Estatuto Social, por unanimidade de votos,
aprovou exclusio e a alteragio no corpo do artigo 2°, e a criagio do artigo 18° no

Regulamento de Compras e Contratagdes, que passa a ter a seguinte redagio:
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[...] Artigo 22 - Todos os dispéndios realizados pelo HPEMG serdo
regidos pelos principios da legalidade, moralidade,
impessoalidade, da  boa-fé, eficiéncia,  publicidade,
economicidade, da isonomia e razoabilidade, adequados aos

objetivos da entidade.

Artigo 18° - E vedada a pratica de nepotismo, tanto em relagcdo
& admissdo de pessoal, quanto no que diz respeito & celebragdo

de negdcios com pessoas juridicas.

Finalmente, nada mais havendo a deliberar, esperou-se o tempo necessario para
confecgdo da presente Ata e encerraram-se os trabalhos, a mesma foi objeto de aprovagao,
apds sua leitura, em votaciao unanime, pela Assembleia Geral Extraordiniria do Hospital

Psiquidtrico Espirita Mahatma Gandhi, iniciada em segunda chamada 18:30 horas e

e

Luciano Lopes Pastor Marcelo Bauab de Carvalho

Presidente da Assembleia - Secretério da Assembieia
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
COM EMPREGO DE RECURSOS PUBLICOS

O HOSPITAL PSIQUIATRICO ESPIRITA "MAHATMA GANDHI" — HPEMG, CNPJ
47.078.019/0001-14, com sede na Rua Duartina 1.311, Jardim Soto, Catanduva/SP,
qualificado como Organizacédo Social no municipio de Catanduva/SP nos termos
da Lei 4633/ 2008, neste ato representado por seu Diretor-Presidente, Luciano
Lopes Pastor, CPF 205.467.898-89, residente na Rua Belo Horizonte 1.536, Jardim
Améndola, Catanduva/SP, adota o presente "REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACOES COM EMPREGO DE RECURSOS PUBLICOS" conforme segue:

CAPITULO 1
INTRODUCAO

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer critérios, normas e
rotinas para compras e contratagbes com emprego de recursos publicos
provenientes de convénios, contratos de gestdo ou outros instrumentos similares
celebrados entre o HPEMG e o Poder Publico.

Art. 2° - Todos os dispéndios realizados pelo HPEMG serao regidos pelos principios da
legalidade, moralidade, impessoalidade, da boa-fé, eficiéncia, publicidade,

economicidade, da isonomia e razoabilidade, adequados aos objetivos da entidade.

Art. 3° - O cumprimento deste regulamento tem como objetivo selecionar, dentre as
propostas que atendem aos principios do Art. 2°, a mais vantajosa para o HPEMG.

Art. 4° - Todo o processo de compras e contratacdes de que trata este regulamento¢™

deve estar devidamente documentado, de forma fisica ou digital, a fim de facilitar o
acompanhamento, o controle e a fiscalizagao pelas partes envolvidas.

Paragrafo Unico - As compras e contratagcbes serdo processadas pelo Setor

/
RUA DUARTINA, 1311 - VILA SOTO - CEP: 15810-150 - FONE/FAX: (17) 3524-9070. )
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Compras, subordinado ao Gerente Administrativo, ao Diretor-Financeiro e ao Diretor-
Presidente do HPEMG.

CAPIiTULO Il
DAS COMPRAS

Art. 5° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicéo
remunerada de bens de consumo e materiais permanentes para fornecimento de uma
sé vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir o HPEMG com os bens e
materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 6° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

I- Solicitagdo de compras;

Il - Cadastro dos fornecedores; Ili- Coleta de pregos;
IV - Apuragéo da melhor oferta;

V - Emissdo da ordem de compra.

Art. 7° - O procedimento de compras tem inicio com o recebimento da solicitagéo de
compras, assinada de forma fisica ou digital pelo responsavel do setor, e deve conter
as seguintes informacgoes:

| - Identificagéo do setor solicitante;

Il - Descricao detalhada do bem ou material a ser adquirido;
Il - Quantidade do bem ou material a ser adquirido;

IV - Consumo médio do bem ou material a ser adquirido;

V - Regime de compra - rotina ou urgente.

Paragrafo Primeiro - Considera-se de urgéncia a aquisicao de bem ou material que nao / |
possui previsdo de consumo, com imediata necessidade de utilizagdo, ou pela falta em / /
virtude de motivos técnicos.

RUA DUARTINA, 1311 - VILA SOTO - CEP: 15810-150 - FONE/FAX: (17) 3524-9070.
E-MAIL: hospital@mgandhi.com.br - CATANDUVA - SP
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Paragrafo Segundo - O setor solicitante devera justificar a necessidade da aquisicdo
em regime de urgéncia. Caso constatado pelo Setor de Compras que a aquisi¢éo ndo
esta caracterizada como urgente, esta sera encaminhada para aquisi¢ao de rotina.

Art. 8° - O cadastro dos fornecedores &€ composto pela verificagdo dos documentos
legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados que deverao ser encaminhados via
postal ou entregues diretamente no HPEMG, atualizados e dentro do prazo de validade.

I- Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
Il - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual ou Municipal;
Il - Registro na Junta Comercial, Contrato Social, Estatuto, ou documento equivalente.

Paragrafo Primeiro - Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e
correlatos s@o necessarios também os documentos abaixo:

| - Autorizagdo de Funcionamento, da empresa e do fabricante, expedida pela Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA,

Il - Autorizagdo Especial de Funcionamento, emitida pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria - ANVISA, se o medicamento constar da relagdo da Portaria n°
344/1998;

Il - Licenga de Funcionamento da Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal,

IV - Certiddo de Regularidade Técnica, do ano em exercicio, expedida pero Conselho
Regional de Farmacia de sua jurisdigao,

V - Certificado de Registro do Produto, emitido pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria - ANVISA, ou copia da publicacdo do Diario Oficial da Unido, ndo sendo
aceitos protocolos de solicitagao inicial de registro;

VI - Certificado de Boas Praticas de Fabricacéo por linha de produgéo/produtos, emitido
pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA, ou cépia da publicagédo do 1
Diario Oficial da Unido. Se a empresa for distribuidora, devera apresentar o Certificado |
de Boas Praticas de Fabricag@o do laboratério fabricante. I \

Paragrafo Segundo - Os documentos acima serdo exigidos em razédo da primeipé
aquisicéo do fornecedor, sendo arquivados no HPEMG. O fornecedor devera realizar

RUA DUARTINA, 1311 - VILA SOTO - CEP: 15810-150 - FONE/FAX: (17) 3524-9070.
E-MAIL: hospital@mgandhi.com.br - CATANDUVA - SP ) (
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nova apresentacdo dos documentos sempre que o prazo de validade for expirado, ou
a qualquer tempo por solicitagdo do HPEMG.

Art. 9° - A coleta de pregos podera ser realizada por telefone, e-mail, internet ou, ainda,
presencialmente, respeitado o intervalo de precos e as regras proprias de cada
categoria:

| - Compras de pequeno valor - até R$ 1.000,00 (mil reais), mediante coleta simples de
precos, por qualquer meio de comunicagao, escrita ou oral, dispensando a aprovagéo
do gerente de compras,

Il - Compras até R$ 4.000,00 (quatro mil reais), registradas em mapa de cotagbes de,
no minimo, 03 (trés) fornecedores e dispensada de confirmagéo escrita no caso de
materiais de consumo e necessariamente acompanhadas de confirmacgéo escrita em
papel timbrado no caso de bens duraveis, bem como autorizadas pelo Gerente
Administrativo;

Il - Compras acima de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), registradas em mapa de
cotacdes de, no minimo, 03 (trés) fornecedores e sempre acompanhadas de
confirmacgéo escrita em papel timbrado, bem como autorizadas pelo Gerente
Administrativo mediante decis@o escrita e brevemente fundamentada;

Paragrafo Primeiro - Considera-se compras de pequeno valor aquelas devidamente
justificadas e que nao ultrapassem o valor de R$ 1.000,00 (um mil reais). Para estas
compras, o HPEMG podera manter na sede o valor de R$ 1.000,00 (um mil reais) a
titulo de fundo de caixa, dispensando as demais formalidades deste regulamento.

Paragrafo Segundo — A solicitagdo de compra, ainda que a demanda tenha origem no
préprio departamento, devera ser precedida de requerimento escrito e assinado pelo

requisitante, detalhando as quantidades, peculiaridades e diferenciais esperados do {
produto ou servico, exceto nas compras de pequeno valor aludidas no paragrafo /

primeiro ou aquelas que, devidamente fundamentadas, a urgéncia assim exigir.

Art. 10° - A apuracdo da melhor oferta sera realizada considerando o custo e a
qualidade do bem ou produto, além de garantia de manutengéo e troca, e atendimento

RUA DUARTINA, 1311 - VILA SOTO - CEP: 15810-150 - FONE/FAX: (17) 3524-9070.
E-MAIL: hospital@mgandhi.com.br - CATANDUVA - SP =
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de urgéncia quando for o caso.

Paragrafo Unico - Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se melhor
oferta ndo apenas os aspectos relacionados aos valores monetarios, mas também a
somatéria de outros fatores, envolvendo, entre outros:

| - Forma de pagamento;

Il - Prazo de entrega;

Il - Custos de transporte;

IV - Prazo de validade do produto;

V - Durabilidade e qualidade do produto.

Art. 11° - A emissao de ordem de compra sera realizada pelo responsavel do Setor de
Compras, em 02 (duas) vias, distribuindo-as de forma fisica ou digital da seguinte forma:

| - Uma via para o fornecedor;
Il - Uma via para o setor responsavel pelo recebimento

Paragrafo Primeiro - O setor responsavel pelo recebimento do bem ou material
adquirido devera conferir se a nota fiscal e a mercadoria entregue conferem com a
ordem de compra. Em caso positivo, devera carimbar a nota fiscal e encaminha-la ao
Setor de Compras com o espelho da entrada do material no estoque do HPEMG. Este
por sua devera carimbar a nota fiscal e encaminha-la ao Setor Financeiro para
pagamento e arquivamento.

Paragrafo Segundo - A conferéncia, pagamento e arquivamento encerra o

procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condigdes

realizadas na negociacéo. Pl

CAPITULO il )
DAS CONTRATACOES /)

Art. 12° - Para fins do presente regulamento considera-se contratacéo de servigos toda

RUA DUARTINA, 1311 - VILA SOTO - CEP: 15810-150 ~ FONE/FAX: (17) 3524-9070.
E-MAIL: hospital@mgandhi.com.br - CATANDUVA - SP
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atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse do HPEMG, realizada
por terceiros: conserto, instalagdo, montagem, operacédo, conservagdo, reparacéo,
adaptacédo, manutencgao, transporte, locacao de bens, publicidade, seguro, consultoria,
assessoria, hospedagem, alimentacao, servigos técnicos especializados, producéo
artistica, servigos graficos, bem como obras civis, englobando construgéo, reforma,
recuperagao ou ampliagao.

Art. 13° - Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couberem, todas as regras
estabelecidas nos artigos 5° a 11° do presente regulamento, com excegdo dos servigos
técnicos especializados que ficam dispensados das exigéncias estabelecidas nos
artigos 8° do presente regulamento.

Paragrafo Unico - Para fins do presente regulamento, consideram-se servigos técnicos
especializados, dentre outros, os trabalhos relativos a:

I- Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

lI- Pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

Il - Assessorias e consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

IV - Fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigcos;

V - Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl - Prestacao de servigcos de assisténcia a saude em areas especificas;

VIl - Informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas;

Art. 14° - O Setor de Compras e a Diretoria dever&o selecionar criteriosamente o
prestador de servigos técnicos profissionais especializados, que podera ser pessoa
juridica ou fisica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagéo do

contratado, dentro da respectiva area.

Paragrafo Unico - A contratagédo de servicos técnicos profissional especializado devera A
ser precedido da apresentacdo dos seguintes documentos: t

Pessoa Juridica:
I- Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

RUA DUARTINA, 1311 - VILA SOTO - CEP: 15810-150 - FONE/FAX: (17) 3524-9070.
E-MAIL: hospitalémgandhicom,.br - CATANDUVA - SP
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Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual ou Municipal;

Il - Registro na Junta Comercial, Contrato Social, Estatuto, ou documento
equivalente;

IV - Cépia do RG e CPF dos representantes legais que irdo assinar o contrato.

Pessoa Fisica:

I- Cépia da Cédula de Identidade (RG);

II- Cépia do Cartéo de Cadastro de Pessoa F1isica (CFP);
lll-Inscricéo do PIS;

IV - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual ou Municipal.

Art. 15° - Qualquer contratacdo definida no Art. 13° sera formalizada em Contrato,
assinado pelo prestador e pelo Diretor-Presidente do HPEMG, no qual serao definidas
as bases da contratagédo, com caracterizacdo do objeto, preco, prazos de entrega e
pagamento, bem como justificativa da contratagéo do prestador.

Art. 16° - Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precis@o as condigdes de
execucgdo, aplicando-lhes as normas de direito civil, os principios da teoria geral de
contratos e as disposi¢cdes do direito privado.

Art. 17° - Para todas as contratagdes de servigos devera ser emitida, pelo fornecedor,
nota fiscal de prestagéo de servigos. Em casos especificos, mediante justificativa,
podera ser emitido RPA - Recibo de Pagamento Auténomo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18° - E vedada a pratica de nepotismo, tanto em relagéo a admisséo de pessoal, /A
quanto no que diz respeito a celebragéo de neg6cios com pessoas juridicas.
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Art. 19° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente regulamento
serao resolvidos pela Diretoria do HPEMG, com base nos principios gerais de direito.

Art. 20° - O presente regulamento sera revisto e atualizado pela Diretoria do HPEMG
sempre que necessario.

Art. 21° - E vedada a pratica de nepotismo, tanto em relagéo a admisséo de pessoal,
quanto no que diz respeito a celebragéo de negdcios com pessoas juridicas.

._,,,.A' w\Art. 22° - O presente regulamento entrara em vigor a partir da data da sua pupi '
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Luciano Lopes Pastor
Diretor-Presidente
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